附件1

河南大学校友联络员聘任办法

第一章   总  则

第一条  校友联络是校友工作的重要组成部分，为进一步做好校友工作，加强校友之间、校友与母校之间的联络和交流，使校友联络工作更加规范和富有成效，共同促进学校和校友的发展，特制定《河南大学校友联络员聘任办法》。

第二条  校友联络员是指在应届毕业生（含全日制研究生、本科生及其他类别学生）中选拔、校友工作与教育发展基金会办公室聘任、及时联系和收集本年级（专业）同学信息、按照规定及时和校友工作与教育发展基金会办公室联系并汇总校友信息的联络人员。

第三条  校友联络员在联系校友方面发挥着重要的桥梁和纽带作用，收集的校友个人信息要征得校友本人同意。校友工作与教育发展基金会办公室对汇总的校友信息进行严格管理，确保校友信息安全。

第二章  校友联络员选聘条件和要求

第四条  热爱母校，热心校友工作，乐于为学校和同学服务。

第五条  具有较强的责任心和组织协调能力，在同学中有一定的号召力。

第六条  在校学习期间担任过班级（年级、学生会、校内社团）主要学生干部或组织过大型活动的优先。

第七条  设有本科生专业单位每专业推荐1名，设有硕士研究生、博士研究生专业单位每专业推荐1名。
第三章  校友联络员主要职责

第八条  关注母校发展，促进校友之间、校友与学校之间的联络和交流。收集校友对学校的意见和建议，及时向校友工作与教育发展基金会办公室汇总相关信息。
第九条  负责收集本年级（专业）同学的信息变动情况，及时更新本年级（专业）通讯录，并以电子版形式向校友工作与教育发展基金会办公室反馈。
第十条  积极申请加入河南大学地方校友会组织，积极参与学校和地方校友会组织的活动。

第十一条  协助校友工作与教育发展基金会办公室开展工作，积极组织本年级校友举办各种形式的活动。
第十二条  积极向校友总会创办的刊物《河南大学校友通讯》、校友总会网站以及微信公众号“铁塔风铃”投稿，关注校友取得的重要业绩，报道校友的优秀事迹。

第四章  其他事项

第十三条  校友工作与教育发展基金会办公室向校友联络员颁发聘任证书。
第十四条  由于工作以及其他原因不能履行职责的，校友工作与教育发展基金会办公室将适当增补有关年级（专业）校友联络员。
第十五条  校友联络员可优先享有母校资源。

第十六条  被聘为校友联络员的，由校友工作与教育发展基金会办公室发放河南大学各地校友会通讯录和校友联络员通讯录，并优先赠送《河南大学校友通讯》。

第十七条  成绩较突出的校友联络员，校友工作与教育发展基金会办公室可推荐其成为河南大学地方校友会理事候选人。

第五章   附  则
第十八条  本办法自发布之日起实施，由河南大学校友工作与教育发展基金会办公室负责解释。


